Herzlich willkommen bei persona service GmbH!

Wir sind spezialisiert auf die Rekrutierung von Young Professionals, ambitionierten Helfern sowie Fach- und
Fahrungskréaften. Dabei helfen wir unseren Kunden flr Projekt- und Prozessunterstitzung mit Temporar- und / oder
Feststellenvermittlung in den Bereichen Office, Technik und Industrie, IT und Telekommunikation sowie im
Gesundheitswesen. Als innovativer Personaldienstleister verfugen wir Uber mehr als 200 Niederlassungen in der
Schweiz, Deutschland und Spanien und zahlen damit zu den Erfolgreichsten in der Branche. Kandidaten und
Kunden aus verschiedensten Branchen schenken uns seit mehr als 50 Jahren ihr Vertrauen.

Studentenjob: Kaufmannischer Sachbearbeiter (a)
50-60%

Dein neuer Arbeitgeber

Unser Kunde ist einer der grossten Arbeitgeber im Kanton Zirich und zeichnet sich durch ein hervorragendes
Arbeitsklima und moderne Arbeitsplatze aus. Die Erreichbarkeit mit OV ist ausgezeichnet. Wenn du gerne dein
Talent im administrativen Bereich einbringen méchtest bist du genau die richtige Person. Bewirb dich jetzt wenn du
dich angesprochen flhist und eine neue Herausforderung suchst.

Anstellungsform: Befristeter Einsatz Mai-Juli 2026
Arbeitsort: Winterthur

Gehaltsrahmen: Gem. GAV-Personalverleih
Eintritt: 01.05.2026

Deine Perspektiven

e Ein attraktiver und krisensicherer Arbeitgeber
¢ Eine spannende und abwechslungsreiche Aufgabe



¢ Ein sympathisches Team und flache Hierarchien
o Attraktive Anstellungsbedingungen und Benefits

Deine Aufgaben

e Du unterstitzt bei der reibungslosen Abwicklung von Kundenauftrégen

Du erstellst und priifst Rechnungen und behaltst den Uberblick tiber offene Posten
Du sorgst fur eine strukturierte Pflege von Auftrags- und Kundendaten
Arbeitszeiten nach Absprache im Team

Dein Talent

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder laufendes Studium

Erste Berufserfahrung in der kaufmannischen Sachbearbeitung

Versierter Umgang mit MS Office und gangigen IT - Anwendungen

Stilsicher Deutsch in Wort und Schrift

Fleissige, teamfahige Person mit strukturierter und gewissenhafter Arbeitsweise

Deine Kontaktperson

Claudia Schadlich informiert Dich gerne tUber das herausfordernde Aufgabengebiet und weitere interessante Details
unter 061 277 46 00

Deine Bewerbung

Wir sichern Dir absolute Diskretion zu! -
Du kannst dich sowohl online als auch per Email bewerben! B odems
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Online Bewerbung


https://persona-ch.onlyfy.jobs/apply/djyvgr0hof5186pfl20kx7gyjpryb8b

